
 

 

 

 

   Brescia, 10 giugno 2020 
               
Circ 314 – 2019/20   Ai Docenti 
                                                                                                                Al Personale ATA  
               Atti – sito - mail 
 
OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE A.S. 2019/2020 
 
Si ricordano a tutto il personale gli adempimenti di fine anno e le relative scadenze. 
Si richiede la massima collaborazione nel rispetto dei tempi e della precisione di quanto è 
necessario compilare e consegnare. 
 

CONSEGNA REGISTRI E ALTRA DOCUMENTAZIONE: 
 

 Registri personali: elaborare il file del proprio registro (in registro elettronico/Riepiloghi 

statistici/Registro docente – cliccare sull’icona col cerchietto rosso) ed inviarlo entro IL 30 

GIUGNO VIA MAIL ALL’INDIRIZZO bspm04000a@istruzione.it  ALL’ATTENZIONE DEL SIG. 

AGRETTI MAURIZIO; 

 

 PIA di tutte le classi (dalla 1^ alla 4^): al termine di tutte le operazioni di scrutinio ENTRO il 

30 GIUGNO COMPILARE IL FORMAT CHE SARA’ INVIATO E INSERIRLO nel REGISTRO 

ELETTRONICO SECONDO LE MODALITA’ CHE SARANNO COMUNICATE INSIEME AL FORMAT; 

 

 I docenti referenti delle Commissioni e dei Gruppi di lavoro consegneranno i prospetti 

riassuntivi contenenti le ore effettuate da ciascun componente ENTRO IL 20 GIUGNO via 

MAIL ALL’INDIRIZZO bspm04000a@istruzione.it ALL’ATTENZIONE DELLA SIG.RA ROSA 

MARIA NACCARATI; 

 

 Richieste per assegnazione cattedre a.s. 2020/21 alla dirigente scolastica: INVIARE ENTRO IL 

20 GIUGNO VIA MAIL ALL’INDIRIZZO bspm04000a@istruzione.it ALL’ATTENZIONE DELLE 

COLLABORATRICI su carta libera;  
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 Relazioni finali dei docenti Funzioni strumentali e dei docenti con incarico del Dirigente 

scolastico: INVIARE ENTRO il 31 AGOSTO via MAIL all’indirizzo bspm04000a@istruzione.it 

ALL’ATTENZIONE DELLE COLLABORATRICI; 

 

 Eventuali attestati per i corsi di aggiornamento effettuati: INVIARE ENTRO IL 30 GIUGNO VIA 

MAIL ALL’INDIRIZZO bspm04000a@istruzione.it ALL’ATTENZIONE DELLA SIG.RA FEDERICA 

RIZZIERI; 

 

 Desiderata orario: INVIARE IL MODELLO ALLEGATO ENTRO FINE GIUGNO VIA MAIL 

ALL’INDIRIZZO bspm04000a@istruzione.it ALL’ATTENZIONE DELLE COLLABORATRICI. 

 

 

Cordiali saluti. 
 

            La Dirigente Scolastica  
 (dott.ssa Rita Venuti) 

 

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 
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