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TUTORIAL  per  DOCENTI: 

inserimento voti per lo scrutinio 
(entro 3 giorni prima del Consiglio di Classe) 

 
 

 Tramite il menu del Registro Elettronico scegliere SCRUTINI  e poi VOTI PROPOSTI: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

oppure 
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Selezionare la CLASSE e la DISCIPLINA 
tasto COPIA per trasferire automaticamente 
voti e assenze 

 

 

 

 

Si ricorda che, una volta trasferiti voti e assenze, il docente può comunque modificare i voti 

proposti 

 

 

 

 

In caso di valutazione insufficiente, va compilata la “Scheda Carenza”, cliccando sull’icona apposita 

e compilando i campi richiesti (“contenuti/carenze”, “obiettivi”, “esercizi/compiti”, “motivazione 

carenza”, “modalità di recupero”, “modalità di verifica”, “argomenti di verifica”). E’ importante 

specificare i contenuti, le carenze e gli argomenti della verifica, perché potrebbero non riguardare 

tutto il programma svolto fino allo scrutinio. 

 



pag. 3/4 
 

 

 

 
SALVARE la scheda carenza compilata 

 

Assicurarsi, nel caso di valutazione non sufficiente, che nel “Tipo recupero carenza” venga 

specificata (tramite tendina) la voce “Studio individuale” o “Corso di recupero”  

 

 

 

SOLO PER IL COORDINATORE di classe: inserire per tutti gli alunni il “voto proposto del 

comportamento”, dopo aver consultato il Consiglio di Classe prima dello scrutinio, facendo 

riferimento anche ai parametri riportati nella tabella dei voti del profitto (o condotta) 

approvati nel PTOF. 
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 Al termine dell’inserimento per tutti gli alunni, confermare con il tasto SALVA 

 

 

 

 

 

Osservazioni: 

 

 Si ricorda che ogni docente deve replicare la procedura per ogni materia insegnata. 

 

 Il voto di Ed. Civica viene inserito dal docente referente. 

 

. 

 

 

 

 

 

 

a cura della vicepresidenza,  a.s. 2021/2022 


