
VADEMECUM
PCTO

Ai sensi dei seguenti: d. lgs. 53/2003, d. lgs. 77/2005, L.107/2015, art. 1, commi 33-41, L.
145/2018, art.1, comma 784-785, nota MIUR 3380 del 08/02/2019, l’attività di PCTO può essere effettuata in
orario scolastico, è obbligatoria ai fini dell&#39;ammissione all’esame di Stato ed è attuata per una durata
complessiva non inferiore a 90 ore nel secondo biennio e nel quinto anno dei licei.
Il liceo De Andrè prevede la realizzazione dei PCTO essenzialmente in classe Quarta, con alcune proposte a
completamento in classe Quinta.
Tutti i progetti sono attivati a cura di un referente di progetto, , a cui i tutor P.C.T.O. possono
rivolgersi per ogni richiesta di informazioni.
I tutor P.C.T.O. e tutti i docenti del Consiglio di classe di quarta LSU e LES sono invitati ad esaminare e
presentare agli studenti le varie proposte, tenendo conto delle preferenze e attitudini dello studente.
I tutor P.C.T.O. procederanno ad iscrivere gli studenti ai diversi percorsi per un minimo di 90 ore complessive
tramite compilazione di un foglio elettronico Excel che sarà condiviso con i tutor P.C.T.O. tramite Outlook.
Tutte le comunicazioni con i tutor P.C.T.O. e con gli studenti saranno inviate tramite la casella di posta
elettronica istituzionale.
Le proposte quest’anno riguardano percorsi formativi sia in presenza (a scuola o presso le istituzioni ospitanti)
sia a distanza, sia in forma mista, sia all’estero.
Tutti i percorsi sono fruibili sia dal LSU sia dal LES, tranne i progetti in presenza presso le scuole dell’infanzia e
primaria previsti esclusivamente per gli studenti del LSU.
I percorsi a distanza sono proposti di norma in orario pomeridiano.
Gli studenti atleti di alto livello agonistico o che trascorrono il quarto anno all’estero, possono ottenere il
riconoscimento come attività P.C.T.O.
Il periodo previsto per la realizzazione dei progetti in presenza presso le scuole primarie quest’anno è dal 6
marzo 2023 al 11 marzo 2023, mentre quello previsto presso le scuole dell’infanzia è dal 12 giugno 2023 al 16
giugno 2023 con adesione individuale, anche su indicazione di una scuola da parte degli studenti. Su richiesta
dello studente, è possibile prolungare di una settimana, dal 19 giugno 2023 al 23 giugno 2023, il PCTO presso le
scuole dell’infanzia con ulteriore riconoscimento di ore di P.C.T.O.
Tutta la documentazione necessaria è disponibile nella sezione P.C.T.O. pubblicata sul sito della scuola,
compreso un vademecum P.C.T.O. e un cronoprogramma sintetico e analitico.
E’ facoltà dei Consigli di classe richiedere il riconoscimento di un percorso che abbia le caratteristiche di P.C.T.O.
I progetti saranno presentati ai tutor P.C.T.O., agli insegnanti e agli studenti nel corso di due incontri con i
referenti P.C.T.O. che saranno calendarizzati a breve.
La scadenza prevista per l’iscrizione a tutti i percorsi è il 20/11/2022, oltre la quale non sarà più possibile
garantire l’iscrizione.
Per motivi organizzativi, la scadenza del P.C.T.O. Didattico di Formazione Europea a Strasburgo è
anticipata al 10/11/2022, mentre quella del P.C.T.O. “Si può fare!” è anticipata al 04/11/2022.
Le ore impiegate dai c.d.c. per effettuare il corso sulla sicurezza specifica in classe Terza sono riconosciute come
PCTO.



CRONOPROGRAMMA

OTTOBRE Valutazione e scelta PCTO da attivare - contatti con le istituzioni dei referenti PCTO - firma
convenzioni - presentazione PCTO ai tutor - presentazione PCTO ai c.d.c.

NOVEMBRE Iscrizione studenti ai PCTO tramite piattaforma interna da parte dei tutor - firma patti formativi
studenti - inizio PCTO

DICEMBRE partecipazione ai  PCTO - compilazione diario di bordo da parte degli studenti

GENNAIO partecipazione ai PCTO - compilazione diario  di bordo da parte degli studenti

FEBBRAIO partecipazione ai PCTO -  compilazione diario   di bordo da parte degli studenti

MARZO partecipazione ai PCTO -  compilazione diario di bordo da parte degli studenti

APRILE partecipazione ai PCTO -  compilazione diario di bordo da parte degli studenti

MAGGIO Valutazione dei PCTO da parte delle istituzioni - certificazione ore effettivamente svolte da
parte delle istituzioni - valutazione PCTO del c.d.c.

GIUGNO Inserimento dati PCTO nelle piattaforma MIUR e Regione Lombardia alunni ammessi alla
classe successiva

SETTEMBRE Inserimento dati PCTO nella piattaforma MIUR e Regione Lombardia alunni ammessi alla
classe successiva



PCTO
CHI FA CHE COSA

PERIODO REFERENTE
PCTO

REFERENTI
DI
PROGETTO

TUTOR
PCTO e
c.d.c.

STUDENTI ISTITUZIONI

OTTOBRE Analisi progetti -
richiesta
autorizzazione DS -
rapporti  con le
istituzioni - rapporti
con referente
provinciale UST -
proposte nuovi
progetti -
elaborazione nuovi
progetti - definizione
proposte PCTO  con
il DS e i referenti di
progetto - revisione,
aggiornamento e
pubblicazione
documentazione
PCTO

analisi progetti -
contatti con le
istituzioni - proposte
nuovi progetti -
presentazione
progetti ai tutor PCTO
- elaborazione e/o
revisione progetti con
le istituzioni esterne

analisi progetti
d’istituto -
proposte nuovi
progetti -

valutazione progetti
con il tutor PCTO e il
c.d.c.

elaborazione e
presentazione
progetti

NOVEMBRE consulenza referenti
di progetto

compilazione
convenzioni -
iscrizione studenti ai
progetti - eventuale
compilazione
documentazione
accessoria istituzioni
- risoluzione
problematiche con le
istituzioni -
consulenza tutor
PCTO

scelta PCTO di
classe e/o
individuali -
consulenza
studenti - controllo
documentazione
studenti -

scelta PCTO di
classe e/o individuali
- firma patto
educativo -
compilazione un
diario di bordo per
ogni PCTO

definizione progetti -
firma convenzioni -
attuazione PCTO

DICEMBRE consulenza referenti
di progetto

consulenza tutor
PCTO

consulenza
studenti

svolgimento PCTO
individuale e /o di
classe -
compilazione di un
diario di bordo per
ogni PCTO

-

attuazione PCTO

GENNAIO consulenza referenti
di progetto

consulenza tutor
PCTO

consulenza
studenti

svolgimento PCTO
individuale e /o di
classe
compilazione di un
diario di bordo per
ogni PCTO

attuazione PCTO -
al termine
valutazione studenti
e certificazione ore
effettivamente svolte

FEBBRAIO consulenza referenti
di progetto

consulenza tutor
PCTO

consulenza
studenti

svolgimento PCTO
individuale e
compilazione di  un
diario di bordo per
ogni PCTO
/o di classe

attuazione PCTO -
al termine
valutazione studenti
e certificazione ore
effettivamente svolte

MARZO consulenza referenti
di progetto

consulenza tutor
PCTO

consulenza
studenti

svolgimento PCTO
individuale e /o di
classe -
compilazione di  un
diario di bordo per
ogni PCTO

attuazione PCTO -
al termine
valutazione studenti
e certificazione ore
effettivamente svolte

APRILE consulenza referenti consulenza tutor consulenza svolgimento PCTO attuazione PCTO -



di progetto PCTO studenti individuale /o di
classe e
compilazione di un
diario di bordo per
ogni PCTO

al termine
valutazione studenti
e certificazione ore
effettivamente svolte

MAGGIO consulenza referenti
di progetto -
inserimento di tutti i
percorsi  nella
piattaforma MIUR

consulenza tutor
PCTO

valutazione
studenti

svolgimento PCTO
individuale /o di
classe e
compilazione di un
diario di bordo per
ogni PCTO

attuazione PCTO -
al termine
valutazione studenti
e certificazione ore
effettivamente svolte

GIUGNO consulenza referenti
di progetto

consulenza tutor
PCTO

inserimento dati
studenti ammessi
alla classe
successiva nelle
piattaforme del
MIUR e Regione
Lombardia

svolgimento PCTO
individuale /o di
classe  e
compilazione di un
diario di bordo per
ogni PCTO

attuazione PCTO -
al termine
valutazione studenti
e certificazione ore
effettivamente svolte

SETTEMBRE consulenza referenti
di progetto

inserimento dati
studenti ammessi
alla classe
successiva nelle
piattaforme del
MIUR e Regione
Lombardia


